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Procedure for GUX-S optagelse samt brug af IT-reg 
Denne skrivelse retter sig mod:

· personale på gymnasierne med ansvar for optag – ofte studievejledere.

· personale på De Grønlandske Huse og Majoriaq med ansvar for optag.

· Specialenheden for GUX

Proceduren gælder kun ansøgere til den gymnasiale uddannelse som særligt tilrettelagt uddannelsesforløb.- udd.nr. 110095 GUX-S, Aasiaat, 110096 GUX-S, Sisimiut, 110097 GUX-S, Nuuk,
110098 GUX-S, Qaqortoq
Indtastning i IT-reg. er åben hele året, men ses helst, at der i denne sammenhæng indtastes i perioden 1. juni- 6. september.

	
	Dato
	Aktivitet
	Bemærkning
	Ansvarlig

	1
	1. september
	Ansøgningsfrist
	Særlig dato for denne gruppe af ansøgere, der skal bruges længere tid på behandlingen af ansøgningerne

	Departementet for uddannelse ansvarlig for udmelding af frist



	2
	Inden 6. september 
	Indhentelse af manglende oplysninger
	Ansøgning alene på papir: Eksamensbeviser, bopælsattester, underskrift fra forældremyndigheds-indehavere m.v. Indskærpe at alle dokumentationerne skal være med, når ansøgningsskema fremsendes.Majoriaq. Særligt skal dokumentation for diagnose medsendes, samt evt. Handleplan/udredning fra folkeskole/kommune.
	Majoriaq
De Grønlandske Huse 

	3
	Inden 6. september
	Vejledning af ansøgere med behov
	Giver mulighed for at vejlede ansøger til at søge sig optaget gennem en mere hensigtsmæssig kanal end den søgte. Hvis ansøgningen er mangelfuld, kontaktes ansøger for at forbedre ansøgningen. Evt. udlevering af oplysninger om optagelsesprøve.

Ved ansøger med manglende diagnose henvises ved voksne til henvendelse til egen læge og ved børn- og unge til MISI eller henvendelse via egen skole til MISI.
	Majoriaq
De Grønlandske Huse 


	4
	Inden 6 september
	Håndtering af ansøgninger for De Grønlandske Huse.

	Papir-ansøgningerne indscannes og sendes elektronisk videre til relevant Majoriaq. Indscanning af ansøgning og dokumentation fx bopælsattest sker i separate filer.

	De Grønlandske Huse


	5
	Inden 6. September
	Indtastning i IT-reg
	Ansøgning på papir: Alle data på ansøger indtastes. Herunder evt. adresse i Danmark eller alternative adresser i Grønland.
Status angives som Ansøgt.


	Majoriaq


	6
	Inden 6. september
	Dokumenter scannes og uploades i IT-reg
	Ansøgning på papir: Bemærk at de respektive dokumenter placeres i hver deres fil. Fx ansøgningsskema i én fil og bopælsattest i en anden fil. 
	Majoriaq


	7
	4-6. september
	Udtræk af data fra IT-reg 
	Data på ansøgere til GUX eksporteres fra IT-reg som XML fil og importeres i Lectio.  

	Gymnasieskolerne

	8
	
	Udtræk af data fra IT-reg 
	Data på ansøgere til GUX eksporteres fra IT-reg som Excel fil. Denne fil giver et overblik over ansøgere som skal indkaldes til optagelsesprøve.


	Gymnasieskolerne

	9
	Senest 9. september
	Meddelelse om optagelsesprøve 
	Ansøgere, som har afkrydset optagelsesprøve eller ikke har taget stilling, indkaldes til prøve. Gymnasiet skal i princippet ikke tage stilling til selve ansøgningen, men alene handle ud fra ansøgers afkrydsning i pkt. 6c på ansøgningsskemaet. 
Meddelelse per telefon senest denne dato og gerne mail/sms til de indstillede. Der orienteres om prøvedato, prøvested og dato for sygeprøve. Departementet for uddannelse har udarbejdet standardskriv om optagelsesprøve på dansk og grønlandsk, se Iserasuaat.


	Gymnasieskolerne


	10
	
	Opdatering i IT-reg
	Punktet Optagelse opdateres, når der foretages ændringer. 
	Gymnasieskolerne

	11
	
	Overdragelse af ansøgninger som vedrører gymnasier uden for hjemkommunen
	Ansøgere som ikke har angivet en begrundelse jf. ansøgningens punkt 6b, og søgt sig optaget uden for hjemkommunen skal overdrages til gymnasiet i hjemkommunen. Det pågældende gymnasium orienteres, uddannelsesnummer - prioriteterne ændres i IT-reg og ansøger orienteres herom.
	Gymnasieskolerne

	12
	Senest 10. september
	Finde lokale skoler til afholdelse af prøve 
	Indstillede, der har problemer med at komme til optagelsesprøve på det lokale Majoriaq kontor, kontakter Majoriaq. Majoriaq skal efterfølgende tage kontakt til en lokal skole i prøvetagers by/bygd med henblik på afholdelse af optagelsesprøve.


	Majoriaq

	13
	10. september
	To dage før prøven
	Prøven fremsendes som pdf til alle prøvesteder.


	Departementet for uddannelse

	14
	12. september
	Optagelsesprøve
	Departementet for uddannelse skal fastsætte og offentliggøre datoen. Prøvetager meddeler Majoriaq/ De grønlandske huse ønske om sygeprøve på prøvedagen. 


	Majoriaq og efterskoler i GRL

De grønlandske huse

	15
	13. september
	Meddelelse om sygeprøve 
	Majoriaq meddeler Departementet for uddannelse antallet af tilmeldte til sygeprøven. 


	Majoriaq

	16
	16. september
	Vurdering af optagelsesprøve
	Ud fra en rettevejledning. Resultaterne sendes til gymnasierne.
	Departementet for uddannelse

	17
	
	Opdatering i IT-reg
	Resultat af optagelsesprøve opdateres når resultaterne foreligger med Bestået eller
Ikke bestået.
	Gymnasieskolerne

	18
	23. september
	Syge-optagelsesprøve
	Departementet for uddannelse skal fastsætte og offentliggøre datoen. Ansøger skal medbringe lægeerklæring for at kunne tage prøven. Lægeerklæringen medsendes den besvarede prøve.
	Majoriaq i GRL

De grønlandske huse evt. også folkeskoler i GRL

	19
	Senest 

25. september
	Vurdering af syge-optagelsesprøve
	Ud fra rettevejledning. Resultaterne sendes til gymnasierne.
	Departementet for uddannelse

	20
	Senest 30.september


	Faglig vurdering
	1) Hvis gymnasiet finder ansøger fagligt egnet, så meddeles disse besked om at ansøgningen sendes videre til behandling af specialenheden. 

2) Hvis gymnasiet finder at ansøger ikke lever op til de faglige mindstekrav, så meddeles ansøger afslag med klagevejledning eller betinget videre behandling af ansøgning på baggrund af igangværende opkvalificering.

3) Alle fagligt egnede ansøgere videregives til specialenheden til behandling 
	Gymnasieskolerne

	21
	1. oktober - 1. januar
	Visiterings- og vurderingsperiode
	Specialenheden vurderer om ansøger er parat til at gennemføre uddannelsesforløb samt hvordan dette kunne se ud i samarbejde med gym.skole og andre relevante parter. Derefter indstiller Specialenheden om optag eller afslag til gymnasieskolen
	Specialenheden

	22
	Senest 1. januar
	Endelig  optagelsesrunde
	Efter behandling af ansøgere af specialenheden ( i samarbejde med gymnasieskoler, kommuner, forældre, ansøger og andre relevante parter) giver den ansøgte gymnasieskole endelig besked om optag med endeligt optagelsessted eller afslag med klagevejledning.
	Gymnasieskolerne

 

	23
	1.september – til 1.januar (dog 1.juli for optag betinget af fagligopkvalificering)


	Løbende statusopdatering i IT-reg
	Status opdateres løbende. Der er følgende muligheder:

Ansøgning sendt til behandling i specialenhed.

Optaget med endeligt optagelsessted.

Betinget optag med optagelsessted pba. faglig opkvalificering
Afslag.


	Gymnasieskolerne



	24
	Senest 16. januar
	Klagefrist vedr. optagelsesrunde
	Alle, der har modtaget afslag kan påklage afgørelsen til den pågældende gymnasieskole senest 14 dage efter modtagelsen af afslaget
Sendt til behandling i specialenheden er ikke et afslag

	Gymnasieskolerne og Departementet for uddannelse

	25
	15. februar
	Klagesager afgjort
	Forventet sluttidspunkt

Afgørelse direkte til klager med kopi til gymnasieskolerne

	Gymnasieskolerne og Departementet for uddannelse

	26
	15. februar-1. juli
	Forberedelse til udd. forløbet
	Forberedelse af personale på gymnasieskolen, hvor eleven optages. Sikrelse af støttefunktioner m.m.
	Specialenheden, gymnasieskoler og relevante parter

	27
	1.juli
	Optag af betinget optagede pba. faglig opkvalificering
	Der gives endeligt optag eller afslag pba. de opnåede faglige resultater for ansøgere, der har været i gang med faglig opkvalificering
	Gymnasieskolerne

	28
	Ved skolestart det kommende skoleår
	Opdatering i IT-reg
	Status opdateres. Startende anføres som

I gang, mens optagne, som ikke møder op bibeholder status Optaget.

Startdato opdateres.
	Gymnasieskolerne



	29
	Efter skolestart
	Løbende statusopdatering i IT-reg
	Status opdateres ved ændring. Der er følgende muligheder:

I gang.

Afbrudt.

Gennemført.
Ved gennemført uddannelse opdateres Slutdato for uddannelse. 
	Gymnasieskolerne




Vejledning om ansøgningsproces til GUX som særligt tilrettelagt uddannelsesforløb


1.0 Generelt om forsøgsordning 2017-2021 om GUX som særligt tilrettelagt forløb

For i højere grad at gøre det muligt for uddannelsessøgende med diagnoser, som autisme og ADHD, og som ikke kan deltage i den gymnasiale uddannelse uden særlig støtte, så blev en forsøgsordning startet i skoleåret 2017. Disse uddannelsessøgende skal fagligt set leve op til samme krav som alle andre ansøgere til den gymnasiale uddannelse. Det vil dog i forsøgsperioden ikke være muligt at have retskrav på optagelse, og derfor er der tale om, at de uddannelsessøgende i denne målgruppe skal leve op til de faglige minimumskrav (karakterkravene med mulighed for dispensation og optagelsesprøve som alle andre) for at komme i betragtning til en visitering af specialenheden, der i samarbejde med gymnasieskoler, kommuner, forældre, ansøger og andre relevante parter, vurderer om den uddannelsessøgende er parat til at tage den gymnasiale uddannelse eller dele heraf. I specialenhedens visiteringsproces afdækkes hvilket uddannelsesforløb, der passer den uddannelsessøgende og i samarbejde med parterne afdækkes, hvorvidt det er muligt at tilbyde dette. Efter visiteringsprocessen, kan der tilbydes endelig optagelse. Det vil sige, at der først i visiteringsprocessen afklares hvilken skole, der vil kunne tilbyde uddannelsesforløbet, og derfor har den uddannelsessøgende ikke krav på optagelse ej heller på en bestemt skole. Det vil dog i så høj grad som muligt efterstræbes at efterkomme den uddannelsessøgende og dennes eventuelle forældre/værgers geografiske ønsker. Da der kan være tale om både meget særlige fysiske eller sociale behov for uddannelsessøgende i denne målgruppe, så er det heller ikke garanteret, at gymnasieskolen kan stille en kollegiebolig til rådighed, der passer vedkommendes behov. I de fleste tilfælde vil det være kommunen, der skal være behjælpelig med bolig, hvis der er behov for dette, samt social-fagligt støttepersonale.
Alle GUX-skoler udbyder særligt tilrettelagte uddannelsesforløb, men kan ikke garantere at tilbyde disse, hvis der er for få ansøgere eller anbefalingerne fra specialenheden peger på, at forløbet skal tilbydes på en anden skole. I udgangspunktet skal alle ansøgere søge til gymnasieskolen i deres hjemkommune medmindre de har anført begrundelse i pkt. 6b.
1.1 Ansøgning og optagelse
Indledningsvis vurderer gymnasieskolen om den uddannelsessøgende fagligt set er klar til uddannelsesforløbet, og hvis det er tilfældet, så starter en visiterings og vurderingsproces op for en særlig specialenhed tilknyttet GUX-skolerne. Her er både psykologiske, socialfaglige og undervisningsmæssige kompetencer, der sammen med relevante parter skal vurdere om den uddannelsessøgende er parat til at gennemføre uddannelsesforløbet, samt hvordan dette kunne se ud. Specialenheden giver sin indstilling til gymnasieskolen, der på baggrund af en helhedsvurdering giver endeligt optag eller afslag.

Da visiteringsprocessen og dermed optagelsesprocessen er længere for denne målgruppe af uddannelsesøgende, så er der derfor en anden ansøgningsfrist for disse uddannelsesforløb. Der søges senest 1. september i skoleåret før uddannelsesforløbet ønskes påbegyndt. Eksempelvis søges der september 2019 for at starte uddannelsesforløb august 2020. Dette giver tid til visitering, planlægning og forberedelse af uddannelsesforløbene for gymnasieskole, kommune m.fl. Forberedelse af personale mv. sker i forårssemesteret op til uddannelsesforløbets påbegyndelse. 
Hvis den uddannelsessøgende er i gang med faglig opkvalificering, så kan der gives betinget optag med krav om, at de faglige resultater opnås.  
1.3 Hvem er målgruppen af ansøgere?
Målgruppen for GUX som særligt tilrettelagt forløb er alene uddannelsessøgende, der har en dokumenteret diagnose som autisme eller ADHD, og som ikke vil kunne følge GUX-uddannelserne på almindelig vis, men har brug for særlig støtte.
1.4 Helhedsvurdering

Rektor træffer den endelige afgørelse om optag på baggrund af en helhedsvurdering.  Heri indgår den uddannelsessøgendes faglige resultater og den uddannelsessøgendes tidligere erfaring, samt indstillingen fra specialenheden. Herudover kommer hensyn til skolens kapacitet både fysisk og hvad angår lærer-ressourcer. 
1.5 Karakteromregning

For ansøgere, hvis faglige niveau ikke er bedømt efter Greenlandic Grading System-skalaen, foretages karakteromregning efter tabeller, som fremgår af bilag 1 til optagelsesbekendtgørelsen. Hvis den nødvendige tabel ikke findes i bilaget, foretager Departementet for uddannelse en faglig vurdering.

1.6 Optagelsesprøven

Optagelsesprøven for optag på særligt tilrettelagte uddannelsesforløb er lig optagelsesprøven for optag på 3-årig og 2-årig GUX.  Det faglige niveau i prøven, samt formen på denne er den samme for alle ansøgere selvom prøverne afholdes på forskellige tidspunkter.


1.7 Forhåndstilkendegivelse om studieretningsvalg

Ved ansøgningen om optagelse på GUX som særligt tilrettelagt uddannelsesforløb, der har et særskilt uddannelsesnummer, så skal ansøgeren tilkendegive sit ønske om potentiel studieretning. Det vil sige, at der først angives uddannelsesnummeret for GUX som særligt tilrettelagt uddannelsesforløb og derefter 3 prioriteringer af studieretninger. Begge dele indtastes i IT-reg. 
1.8 Ansøgnings- og optagelsesproceduren
Reglerne om procedurerne ved optagelse er ovenstående, og regler om karakterkrav, optagelsesprøve og dispensation gives i optagelsesbekendtgørelsen (NB. I forsøgsperioden kan der dog ikke opnås retskrav på optagelse). 
Når Gymnasieskolen modtager skolens 1. prioritetsansøgninger, bør skolen indledningsvis sikre, at ansøgningsskemaerne er korrekt udfyldt. Eventuelle mangler bør efter omstændighederne straks søges udbedret ved kontakt til det pågældende Majoriaq. Mangelfulde ansøgningsskemaer kan principielt ikke danne grundlag for optagelse.

Når gymnasieskolen meddeler optagelse eller betinget optagelse, bør de nødvendige forbehold om uddannelsessted, karakterer og kapacitet altid fremgå direkte af meddelelsen. Det samme gælder eventuelle forbehold om den endelige skolemæssige placering. Det skal bemærkes, at det er den gymnasieskole, som eleven har søgt som sin første prioritet, der skal give meddelelse om optagelse, uanset om eleven er blevet fordelt til en anden skole. 

Bemærk, at proceduren for optagelse angiver følgende: Ansøgere som ikke har angivet en begrundelse jf. ansøgningens punkt 6b, og søgt sig optaget uden for hjemkommunen skal overdrages til gymnasiet i hjemkommunen. Det pågældende gymnasium orienteres, prioriteterne ændres i IT-reg. og ansøger orienteres herom ved standardbrev udformet af Departementet for uddannelse.

1.9 Genoptag
Lovens § 10 omhandler elevernes muligheder for at genoptage GUX efter afbrydelse. Stk. 1 omhandler afbrydelse efter grundforløbet, og stk. 2 omhandler afbrydelse efter 1. eller 2. G. 

Bestemmelserne giver eleverne et krav på genoptagelse, når afbrydelsen ikke har varet længere end 2 år og er sket efter aftale med rektor. Har undervisningen været afbrudt i mere end 2 år, vil der ikke være mulighed for genoptagelse, men eleven skal ansøge om at påbegynde uddannelsen på ny. At afbrydelsen skal være efter aftale med rektor er begrundet i, at afbrydelse skal ses som det ultimative skridt, og at enhver afbrydelse derfor bør være drøftet mellem elev og rektor. Bestemmelsen giver eleven krav på at kunne fortsætte på den gymnasieskole, hvor eleven allerede er optaget eller på en anden gymnasieskole.

Der er i de gældende regler ikke fastsat bestemmelser om genoptagelse af uddannelsen efter afbrydelse. Skolen bør derfor fastsætte en frist for ansøgning om genoptag, hvad enten det gælder genoptag på 2. semester, 2. G eller 3. G. Hvad angår genoptag ved starten af 2. semester bør en frist for ansøgning sættes i november/december sammen med den eksisterende frist for endeligt valg af studieretning. Eleven bør informeres om disse frister i forbindelse med afbrydelsen.


