
Sådan importeres elever fra  IT-reg til Lectio 

 

(OBS: kun elevoplysninger kommer med over, forældredata overføres ikke.) 

 

 

 

 

 

 



Eksempeldata: 

 

 

Man trykker så på ”udtræk til Lectio”: 

 

 

Kolonne A-O og P-X med nogle opdigtede data: 

 

 



 

Den der hedder ”hold” skal bare slettes: 

 

 

Så kan man sætte stamklassenavn på og ID, det er det eneste der er nødvendigt. 

I praksis vil man selvfølgeligt sætte ID og stamklasse efter studieretning nr.1, her er bare skrevet det samme for de 3 eksempel-elever. 

 

Nu skal filen så gemmes som den rigtige type: 

 

 

 



 

I Lectio: 

 

 



 

 

 

Vælg filen med oplysninger: 

 

 



 

 

Se næste side: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Der kommer så en mellemrude op: 

 

 

Når man trykker ”udfør importen”, så oprettes eleverne. 

Metoden har så den mangel, at forældreoplysningerne ikke kommer med over. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


